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時数集計＜月別版＞ ver00-1  

 佐々木 束 

2008.6.23 改訂 

エクセルを利用した時数集計表です。 

昨年度までの集計表で不評だった、1単位時間に

2 コマ入力する方法から、実際に 1 単位時間で行

った教科を入力するだけで、コマ数を判断 

◆主な内容  

学級担任が毎日のカリキュラムを校時ごとに 

入力するだけで、週・月・年の教科別時数を 

集計します。 

また、集計シートで、容易にリアルタイムな  

実施時数を確認できます。 

 

教科時数は、各校時ごとに入力。 

同じ校時に複数の教科を選択した場合は、0.5 時間として集計されます。 

 

◆手順  

1.該当校時のセルをクリック 

2.教科リストから該当の教科名をクリック  

3. 指導時間数欄に、入力した教科時数が、1 時間加わります。 

 

■解 説 
実施用時数集計  

 
＞シート 

 

 
[年集計] ：年間の実施時数の一覧 

[月集計] ：月ごとの各週ごとの実施時数の一覧 

 

[４月]～[３月]：各月ごとの実施教科を入力 

 

[code] ：各シートで共通するデータを記載 

    年度、学年、教科名、予定時数 

 

  ※教科名は、同じ教科名を重複しないこと。 

※＊（アスタリスク）の半角記号は使用しないこと。 

 

[行事]  ：各学期シートのカレンダー表示のために使用。 

   ＜設定等の変更は、禁止＞ 
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[code]シート 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

このシートには、 

各シートで使用する共通のデータを記入します。 

特に、 教科名-Ｂ８～Ｂ２２- は、集計計算に利用するので安易に変更や削除を 

    しないで下さい。 

また、予定時数を記入すると、 

集計シートで、教科ごとの残時数や実施率が計算されます。 

 

 [集計]シート     各週ごとに集計されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

実施率 
[code]シートの各教科ごとの年時数を分

母に実施割合を計算しています。 

累計 
当月までの実施時数の合計が表示されます・ 
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 [４月] ～ [３月]シート (月別の実施時数入力表) 

  2 週ごとに印刷ができます。 

 

[１学期] [２学期] [３学期]シート (実施時数入力表) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

行事を記入 

実施教科名を入力 

入力した教科ごとに時数が集計 

各校時ごとの週時間数 

メモ 欄 B 

自由に記入できます 

行事 

行事等を記入 

教科 

一時限に１教科＝１コマ 

一時限に２教科＝0.5 コマ 

として換算 

週の教科別集計 
前週との計 

メモ 欄 A 

自由に記入できます 
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◆印刷 

１ページに 2 週間分を印刷できます。 

印刷は、[印刷プレビュー]アイコンから行ってください。 
 

 

[印刷]アイコンから印刷すると、 

その学期全てのページが一度に 

印刷されてしまいます。 

 

印刷ページを必ず設定してから 

印刷してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

印刷したいページ番号を入力


