
汎用型　出納簿　　［自動集計・抽出機能付き］

この出納簿は、記帳していくだけで費目ごとに自動的に集計する機能があります。

code　シート

会計名、会計年度、費目を入力します。
このシートで入力したデータは、出納簿ならびに執行状況の集計で自動的に利用されます。

注意

・費目数が足りない時は、［収入］［支出］各費目範囲内で、行の挿入で費目を加えてください。

出納簿　シート

シートの保護を設定しています。
データ入力後、Enterキーを押すと、入力可能なセルのみ移動します。
計算式等が設定されているセルには移動および入力はできません。

入力規制を利用して、日本語入力のON・OFFが自動的に切り替えられます。
OFF（半角・数字）： 月、日、No、収入、支出
ON （全角・漢字）： 適用、備考

入力規制を利用して、特定の事項のみ選択できます。
出納、費目

全列にフィルターを設定しています。
各項目ごとに集約・集計することができます。

印刷範囲は、Ａ４で４ページ分が設定済みです。
印刷前に、必ず印刷プレビューで確認してから、印刷してください。

抽出　シート

シートの保護を設定しています。
抽出する費目を選択するセル（Ｅ４）のみ入力ができます。

選択した費目が、一覧で出納簿から抽出されます。

２８行分が、１ページに印刷できるよう設定してあります。
これを越える行数があり、印刷する場合は、印刷範囲等を再設定しなければなりません。






